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I.- En primer lugar debes  crear una cuenta de usuario:
1.- Ve a Inicio > Panel de control  
2.- Elige cuentas de usuario  (Dependiendo de la configuración, tendrá el aspecto de una de las imágenes de la derecha.
3.- Elige Crear una cuenta nueva 

* Ponle el nombre de quien lo vaya a utilizar (por ejemplo: Luis y Juan)

* Cuando te pregunte el tipo de cuenta, selecciona limitada.
¡Ya está!  En el panel aparecerá la nueva cuenta. Si quieres crear una contraseña, cambiar la imagen…, tendrás que pulsar en ella y seguir las indicaciones.
(Si vas a poner una contraseña, dísela a la profesora para que la apunte por si se te olvida.)
II.- Ahora vas a crear un acceso directo a la tarea de lengua en el escritorio.

1.- Primero, vas a buscar la dirección de internet que utilizaremos. 
a) Busca en www.google.es la página del instituto tecleando IES Castella Vetula (Normalmente será la primera que aparezca, pero asegúrate). Ve a ella.
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b)  Una vez dentro, ve a “Departamentos”  , elige Lengua > Página de lengua > entrar                                        (
c) Ve a tu curso (3º o 4º)   (
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d) entra a Trabajos en el aula de informática (
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2.- Cuando estés dentro, selecciona y copia la dirección que aparece en la barra del navegador (con “copiar” en el menú que aparece pulsando el botón derecho del ratón)              
                            (
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3. – Minimiza la ventana con                       4.-  Pincha con el botón derecho del ratón en cualquier lugar vacío del escritorio (la pantalla). 
En el menú que aparecerá elige Nuevo > Acceso directo        (
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(
5.- En la pantalla que aparece pega (de nuevo con el botón derecho del ratón) la dirección web que habías copiado antes.

6.- Siguiente
7.- Borra el texto Nuevo acceso directo a Internet y escribe como nombre Lengua

8.- Finalizar. (El acceso aparecerá en tu escritorio)

III.- Registrarte en la plataforma Claroline.

1. Ve a la siguiente dirección web: http://campus.claroline.com/index.php
2.  En la parte derecha de la pantalla, elige “Crear una cuenta de usuario”  
(
[image: image13.png]


  3.  Rellena tus datos y pulsa Inscribirme a cursos (Estudiante). 

(Para  registrarte  necesitas  una  cuenta  de  correo  real.  Si  no  tienes,  puedes crearte una gratuita en www.hotmail.com ) 

(Dado que  las  contraseñas  perdidas  no  se  pueden  recuperar  en  Claroline, piénsala bien y utiliza una que puedas recordar fácilmente y no la cambies) 
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4.  Pulsa siguiente y en la siguiente pantalla elige Inscribirse en un curso nuevo[image: image2.png]


 

5. Para elegir el curso, escribe 4ESO en la casilla Buscar por palabra clave.
                                                                                       (
 6. y finalmente pulsa en el icono [image: image3.png]



